Template Cover Letter (Bahasa Indonesia)


[Nama Lengkap]
[Alamat]
[Kota, Negara]
[Nomor telepon]
[alamat email]
[Tanggal]
[Nama Rekruter]
[Nama Perusahaan]
[Alamat perusahaan]

Yth. [Bpk./Ibu. Nama rekruter/perusahaan],

Melalui email ini, saya sampaikan ketertarikan saya untuk melamar posisi [posisi yang dilamar] di [nama perusahaan], sesuai dengan lowongan yang ditayangkan melalui [sumber informasi lowongan kerja].

Nama saya [nama lengkap], telah lulus sebagai sarjana [jurusan] dari [universitas] pada bulan [bulan lulus dan tahun]. Saya adalah pribadi yang [jelaskan sifat yang mendukung kinerja saat bekerja].

Saat kuliah, saya pernah [sebutkan pengalaman kerja/organisasi/PKL yang relevan dengan posisi yang dilamar]

[Tambahkan informasi yang memperkuat kualitas diri dan tidak bisa dijelaskan melalui CV]

Saya percaya bahwa pengalaman dan keahlian yang saya miliki dapat memberikan kontribusi kepada [nama perusahaan], khususnya pada [sebutkan area kontribusimu di perusahaan]. Di bawah ini, saya lampirkan CV dan portofolio yang akan menjelaskan latar belakang serta keterampilan teknis saya lebih lanjut.

Besar harapan saya agar dapat mendiskusikan kesempatan ini lebih jauh lagi dengan [nama perusahaan]. Terima kasih atas waktu dan pertimbangannya. 

Hormat saya,
[Nama lengkap]
