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Template Surat Resign #1
Jakarta, 31 Juli 2022
Yth. Bapak Andi Feriyadi
Social Media Manager di PT Sukses Sejahtera
Jakarta

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama	  	: Raysa Andarini
Alamat		: Pancoran, Jakarta Selatan
Jabatan	: Social Media Specialist

Melalui surat ini, saya bermaksud untuk mengundurkan diri dari posisi Social Media Specialist di PT Sukses Sejahtera, terhitung sejak 31 Agustus 2022.

Saya melakukan permohonan ini karena akan segera menjalani pekerjaan baru. Saya berharap Bapak Andi dapat memahami keputusan ini.

Banyak hal yang saya pelajari selama bekerja di bawah bimbingan Bapak Andi. Saya ucapkan terima kasih atas kepercayaan dan dukungan yang selama ini diberikan kepada saya.

Saya juga bersedia untuk memberikan bantuan selama proses delegasi dan peralihan pekerjaan kepada karyawan yang akan menggantikan posisi saya. 

Terakhir, saya ingin mengucapkan permohonan maaf jika ada hal-hal yang kurang berkenan selama saya bekerja. Saya berharap PT Sukses Sejahtera akan semakin berkembang dan sukses. 

Demikian surat pengunduran diri ini saya buat. Terima kasih atas bantuan dan dukungan selama saya bekerja.

Hormat saya, 


Raysa Andarini












(Kota), (Tanggal ditulisnya surat)
Yth. (Nama atasan)
(Jabatan atasan) di (Nama perusahaan)
(Lokasi perusahaan)

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama		: (Tulis nama kamu)
Alamat		: (Tulis alamat kamu)
Jabatan	: (Tulis jabatan kamu)

Melalui surat ini, saya bermaksud untuk mengundurkan diri dari posisi (jabatan kamu) di (nama perusahaan), terhitung sejak (tanggal terakhir efektif bekerja).

Saya melakukan permohonan ini karena (tulis alasan kamu mengundurkan diri). Saya berharap (nama atasan) dapat memahami keputusan ini.

Banyak hal yang saya pelajari selama bekerja di bawah bimbingan (nama atasan). Saya ucapkan terima kasih atas kepercayaan dan dukungan yang selama ini diberikan kepada saya.

Saya juga bersedia untuk memberikan bantuan selama proses delegasi dan peralihan pekerjaan kepada karyawan yang akan menggantikan posisi saya. 

Terakhir, saya ingin mengucapkan permohonan maaf jika ada hal-hal yang kurang berkenan selama saya bekerja. Saya berharap (nama perusahaan) akan semakin berkembang dan sukses. 

Demikian surat pengunduran diri ini saya buat. Terima kasih atas bantuan dan dukungan selama saya bekerja.

Hormat saya, 


(Nama kamu)

