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Contoh Surat Resign #2

Jakarta, 31 Juli 2022
Yth. Ibu Erianti Sartika
Sales Manager di PT Maju Sentosa
Jakarta

Melalui surat ini, saya atas nama Rifki Irawan bermaksud untuk mengajukan permohonan pengunduran diri dari posisi Sales Associate di PT Maju Sentosa, terhitung sejak 31 Agustus 2022.

[image: ]Saya akan tetap melaksanakan tanggung jawab sebagai Sales Associate dengan sebagaimana mestinya hingga tanggal terakhir efektif bekerja. 

Saya ucapkan terima kasih kepada Ibu Erianti dan PT Maju Sentosa karena telah memberikan kesempatan kepada saya untuk bekerja di sini selama 3 tahun terakhir. 

Apabila ada yang bisa saya bantu terkait proses transisi pekerjaan, tentu saya akan siap untuk turut membantu.

Demikian surat pengunduran diri ini saya buat. 

Hormat saya, 


Rifki Irawan




Template Surat Resign #2

(Kota), (Tanggal ditulisnya surat)
Yth. (Nama atasan) 
(Jabatan atasan) di (Nama perusahaan)
(Lokasi perusahaan)

Melalui surat ini, saya atas nama (nama kamu) bermaksud untuk mengajukan permohonan pengunduran diri dari posisi (jabatan kamu) di (nama perusahaan), terhitung sejak (hari terakhirmu bekerja).

Saya akan tetap melaksanakan tanggung jawab sebagai (jabatan kamu) dengan sebagaimana mestinya hingga tanggal terakhir efektif bekerja. [image: ]

Saya ucapkan terima kasih kepada (nama atasan) dan (nama perusahaan) karena telah memberikan kesempatan kepada saya untuk bekerja di sini selama (berapa lama kamu bekerja) terakhir. 

Apabila ada yang bisa saya bantu terkait proses transisi pekerjaan, tentu saya akan siap untuk turut membantu

Demikian surat pengunduran diri ini saya buat. 

Hormat saya, 


(Nama kamu)
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