Contoh Surat Lamaran Kerja Bahasa Indonesia
Yth. Bapak/Ibu HRD
PT. Maju Mundur Kena
Dengan hormat,
Sehubungan dengan informasi lowongan kerja yang tertera pada media sosial XYZ, saya melihat bahwa PT. Maju Mundur Kena sedang membuka lowongan untuk posisi Content Writer.
Maka dari itu, bersamaan dengan surat ini, saya hendak melamar untuk posisi yang lowong tersebut.
Terkait pengalaman, saya pernah bekerja selama 2 tahun untuk PT. ABC. Di sana, saya berhasil meraih berbagai penghargaan dan menyelesaikan banyak proyek bersama para editor.
Berikut biodata diri saya.
· Nama : Andri Tani
· Tempat, tanggal lahir : Jakarta, 28 Februari 1997
· Pendidikan terakhir : S1-Ilmu Komunikasi
· Nomor handphone: 0811666xxx
Lalu, sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan beberapa dokumen yang diajukan dalam lowongan tersebut.
1. CV
2. Fotokopi Ijazah Terakhir
3. Fotokopi Transkrip Nilai
4. Fotokopi Nilai TOEFL
5. Fotokopi KTP
6. Pas Foto 4x6
7. Portofolio Penulisan
Demikian surat lamaran yang sudah saya buat. Besar harapan saya agar dapat melanjutkan proses rekrutmen ini. Atas Perhatian dari Bapak/Ibu, saya ucapkan banyak terima kasih.
Salam,
Andri Tani
Template Surat Lamaran Kerja Bahasa Indonesia
Yth. Bapak/Ibu HRD
(Nama perusahaan)
Dengan hormat,
Sehubungan dengan informasi lowongan kerja yang tertera pada (nama iklan lowongan), saya melihat bahwa (nama perusahaan) sedang membuka lowongan untuk (nama posisi dalam lowongan)
Maka dari itu, bersamaan dengan surat ini, saya hendak melamar untuk posisi yang lowong tersebut.
Terkait pengalaman, saya pernah bekerja selama (lama pengalaman kerja) untuk (nama perusahaan). Di sana, saya berhasil (isi sesuai pengalaman dan penghargaan yang diraih)
Berikut biodata diri saya.
· Nama : 
· Tempat, tanggal lahir : 
· Pendidikan terakhir : 
· Nomor handphone: 
Lalu, sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan beberapa dokumen yang diajukan dalam lowongan tersebut.
Demikian surat lamaran yang sudah saya buat. Besar harapan saya agar dapat melanjutkan proses rekrutmen ini. Atas Perhatian dari Bapak/Ibu, saya ucapkan banyak terima kasih.
Salam,
(Nama)
Contoh Surat Lamaran Kerja Bahasa Inggris
Dear Sir/Madam,
I have read a job vacancy at ABX and found that your company is looking for someone to fill the Content Writer position. With this letter, I would like to apply myself for the role.
First of all, let me introduce myself. My name is Andri Tani, and I am 24 years old. I am a graduate from Universitas Ternama, majoring in Communication Studies and specializing in journalism.
I have the qualifications that were required by your company. I previously worked at two different companies as a Junior Content Writer. With them, I have received many awards and finished tons of projects with my Editors.
I am really confident that I will be a good match for this position. As consideration, I hereby enclose my documents:
1. Copy of Bachelor Degree Certificate (S1)
2. Academic Transcript
3. Curriculum Vitae (CV)
4. Recent Photograph (size 4×6)
5. Recent Writing Portfolio
Thank you for your time. I really hope that you will give me a chance for an interview so that I could further discuss my abilities and work experience. If there is any information regarding my recruitment process, please let me know via this email address or by my phone number at 0811666xxx.
Sincerely,
Andri Tani
Template Surat Lamaran Kerja Bahasa Inggris
Dear Sir/Madam,
I have read a job vacancy at (nama iklan lowongan) and found that your company is looking for someone to fill the (nama posisi dalam lowongan). With this letter, I would like to apply myself for the role.
First of all, let me introduce myself. My name is (nama), and I am (usia) years old. I am a graduate from (nama universitas), majoring in (nama jurusan dan spesialisasi)
I have the qualifications that were required by your company. I previously worked at (nama perusahaan dan posisi). With them, I have received (cantumkan pengalaman dan penghargaan yang diraih)
I am really confident that I will be a good match for this position. As consideration, I hereby enclose my documents:
Thank you for your time. I really hope that you will give me a chance for an interview so that I could further discuss my abilities and work experience. If there is any information regarding my recruitment process, please let me know via this email address or by my phone number at (nomor handphone)
Sincerely,
(Nama)
